bs =\
s

PROVINCIA DE BUENOS AIRES

PODER JUDICIAL

CIRCULAR N° 23

SOLICITUD DE MATERIAL INFORMATICO

1) Objetivo:
Establecer un procedimiento unico y sistematizado para la solicitud y
provision de material informatico en las Dependencias del Ministerio

Publico.

2) Procedimiento a realizarse por Dependencias del Ministerio Publico de
los distintos Departamentos Judiciales.
a) El responsable de la Dependencia solicitante debera formalizar su pedido
mediante una nota, la cual contendra todos los datos indicados en el Modelo
N° 1.
b) El Instructor Informatico Departamental debera indicar la cantidad de
equipos con que cuenta dicha Dependencia como asi también emitir opinion
acerca de lo solicitado conforme el Modelo N° 2.
¢) Previo al envio para su autorizacion a la Subsecretaria de
Administracion, el Delegado de Administracion Departamental debera

verificar el cumplimiento de lo indicado en la presente Circular.

3) Procedimiento a realizarse por Dependencias de la Procuracion
General.
a) Previo al envio de la solicitud a la Subsecretaria de Administracion, el
responsable de la Dependencia debera formalizar su pedido mediante una

nota, la cual contendra todos los datos indicados en el Modelo N° 1.




4) Disposiciones transitorias: Las distintas dependencias que conforman el
Ministerio Publico deberan utilizar los Modelos de notas propuestas en la

presente Circular. A tal efecto se adjuntan los correspondientes modelos.
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Modelo N° 2

Datos que deberda informar el Instructor Informatico

Departamental del Ministerio Publico:

1°) Cantidad de equipos en dicha dependencia, indicando:
Procesador.
Cantidad de memoria RAM.

Proveedor del equipo.

2°) Propuesta de cantidad y caracteristicas técnicas del equipo o componente
solicitado, en la que se debera indicar marca, modelo, prestaciones y toda
informacion que considere pertinente, en relacion a cada uno de los componentes

solicitados.

En caso de no ser aclarado alguno de los puntos que corresponda al tipo de
solicitud, o alguno de los puntos solicitados sea completado en forma
ambigua o escasa, el pedido sera devuelto para la correcta confeccion de la

planilla correspondiente.
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Modelo N° 1

Informacion que debera acompainarse con el pedido de

equipos de computacion, repuestos o ampliacion de un

equipo existente

Datos que debera informar el responsable de la dependencia

solicitante:

1°) Dependencia solicitante.

2°) Teléfono de la persona designada como interlocutor entre la dependencia y
este Departamento de Informatica, a los fines de evacuar alguna consulta.

3°) Justificacion de la solicitud: si es reemplazo indicar la circunstancia en la
que el elemento en cuestion dejo de funcionar, si se ha intentado reparar por
personal del Ministerio Publico o por terceros y con que resultados. En caso de ser
una ampliacién indicar la justificacion que la motiva. Asimismo, indicar en caso
de que el mismo sea reiteracion de un pedido anterior, indicando la fecha y a
quien fue dirigido.

4°) Cantidad de personas que trabajan en dicha dependencia, con tareas que
requieran la utilizacion de equipamiento informatico.

5°) Programas que se utilizan o utilizaran a la brevedad en el equipo de
computacion.

6°) Si la dependencia tiene instalada red de datos y/o eléctrica estabilizada..
7°) Si se cuenta con algiin componente, a los fines de optimizar los recursos (por
ejemplo: si esta solicitando un equipo de computacion si cuenta con algun

monitor, teclado, CPU , disco rigido etc).-
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//Plata, abril de 2003.

VISTO: Los presupuestos obtenidos, referidos a la provision de articulos de
libreria para la reposicion del stock de dichos elementos en el deposito de esta
Delegacion Administrativa Departamental vy,

CONSIDERANDO: Que esta Dependencia de la Subsecretaria de
Administracion se encuentra autorizada por la Resolucion N° 820 de la Procuracion
General para efectuar Contrataciones Directas en razon del monto segun lo previstd
en el Reglamento de Contrataciones vigente (Texto ordenado Dec. N 3300/72 Arts.
1y 76).

Por ello, el Delegado de la Subsecretaria de Administracion, en ejercicio dg

sus facultades,

DISPONE:
1) Adjudicar la provision de los elementos mencionados, por menor precig

y ajuslarse a lo requerido, a la firma ... con domicilio en call¢

2) Atender la erogacion con el Fondo Fijo asignado a esta Delegacion por
Resolucton N° 831 de la Procuracion General e imputar la misma a las partidas
especificas del Presupuesto vigente.

3) Registrar y comunicar la presente al proveedor adjudicatario, mediante la

pertinente Orden de Provision.

DELEGACION DE ADMINISTRACION
REGISTRADA BAJO N° ........
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