PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PROCURACION GENERAL DE LA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES
MINISTERIO PUBLICO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

1. Procedimientos de Contratacion comprendidos

Las presentes Condiciones rigen para las contrataciones realizadas en el marco de
lo establecido por el art. 78 de la Ley N° 13.767, las Resoluciones P.G. N° 94/19, N°
95/19, N° 897/19, N° 1343/23 y N° 1749/23.

Con caracter supletorio a estas normas, en lo pertinente resultan de aplicacion las
disposiciones de la Ley N° 13.981 y su Decreto Reglamentario N° 59/19.

2. Objeto

El presente llamado tiene por objeto la contratacion de servicio de control de plagas
en forma trimestral para las dependencias perteneciente al Ministerio Publico del
Departamento Judicial de Azul

3. Conocimiento y aceptacion

La formulacion de la oferta implica el conocimiento y aceptacion de este Pliego de
Bases y Condiciones y el sometimiento a todas sus disposiciones.

4. Cantidades a ofertar. Posibilidad de ampliacion de la Orden de Provision

Los oferentes no podran presentar ofertas parciales de las cantidades requeridas en
cada renglén

Se deja constancia que las Partes, de comun acuerdo, podran ampliar las cantidades
contratadas de comun acuerdo de hasta un 50% adicional.

5. Plazo Mantenimiento Oferta

Los oferentes deben mantener sus ofertas, por el término de treinta (30) dias habiles,
contados a partir de la fecha de apertura de las ofertas. (dicho plazo puede variar en
caso de considerarlo conveniente)

6. Ofertas - Su Presentaciéon

Las propuestas deberan presentarse en formato digital en archivo PDF o bien en
sobre comun con o sin membrete del oferente o en cajas o paquetes si son
voluminosas, perfectamente cerrados, debiendo contener en su frente o cubierta la
indicacién de:

v' Poder Judicial —Ministerio Publico- Delegaciéon de Administracion del
Departamento Judicial AZUL calle Olavarria N°529




v' Expediente N° PG.SA.AZ-39-24
v' Contratacion Directa N° 46/2024

v" Objeto de la contratacion Servicio de control de plagas para las
dependencias del Ministerio Publico del Departamento Judicial de Azul

v' Fecha de Apertura: 26/11/2024
v Hora Apertura: 10 hs

Toda la documentacion que integre la oferta, ya sea en forma impresa o en forma
digital (correo electronico), debera presentarse en un archivo Unico, debera estar
foliada en todas sus hojas y firmada por quien detente la representacion legal de la
firma social o poder suficiente, en su caso.

Toda raspadura o enmienda debe ser debidamente salvada por los oferentes.

La presentacion de las ofertas debera realizarse en la Delegacion de Administracién
el Departamento Judicial de Azul, sito en calle Olavarria N°529 locaiidad hasta el
dia fijado para la apertura del acto o via correo electrénica a
administracion.az@mpba.gov.ar o en forma electrénica a través de los canales
habilitados por la Contaduria General de la Provincia de Buenos Aires a

delazul@proveedoresba.cgp.gba.gov.ar

Pasada la hora fijada no se admitirdn nuevas propuestas, aun cuando no hubiere
comenzado la apertura de los sobres.

7. Apertura de Ofertas

La apertura de las se realizara en la Delegacioén de Administracion del Departamento
Judicial Azul, sito en la calle Olavarria N°529 el dia 26 de noviembre a las 10 hs.

Si el dia fijado para ese acto fuere feriado o declarado asueto administrativo, este
tendra lugar el primer dia habil siguiente a la misma hora.

8. Ofertas - Documentacion a Integrar

7.1 Toda documentacién debera ser presentada en una copia que guarde todos los
recaudos legales pertinentes, firmado en todas sus hojas por quien detente la
representacion legal del oferente y revestira caracter de Declaracién Jurada.

7.2 Cuando fueren documentos o constancias emitidas por Contador Publico
Nacional, su firma debe estar legalizada por el Consejo Profesional respectivo.

7.3 Aquella documentacion que exija este Pliego y no constituya un documento
publico, revestira caracter de Declaracién Jurada.

7.4 La oferta debera contener la siguiente documentacion:

v Pliego de bases y condiciones firmado en todas sus hojas por quien
detente la representacién legal del oferente.
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Constancia de Constitucién del Domicilio de Comunicaciones Electrénicas
(Segun Modelo adjunto)

Planilla de Cotizacion: La oferta econémica debe especificar el precio
unitario y el total general, expresandose este Ultimo numeros y letras.
Ademas, el oferente debe indicar las cantidades ofertadas. Se debe
consignar el precio neto, es decir con sus descuentos e incluyendo
impuestos. Deberé estar debidamente firmada y sellada por el responsable
de la firma.

Declaracién Jurada o Certificacién bancaria de poseer cuenta corriente o
caja de ahorro en moneda nacional, operativa en dicho banco de la cual
fuere titular indicando el numero de sucursal, tipo y nimero de cuenta y
CBU.

Certificado de Libre Deuda del Registro de Deudores Morosos de la
Provincia de Buenos Aires de los oferentes, en caso de personas juridicas,
de los responsables de las firmas.

En el caso de tratarse de sociedades constituidas en el extranjero, deberan
contar con la correspondiente inscripcion de acuerdo a lo establecido en la
Ley N°19.550 y sus reglamentaciones y normas vigentes.

Inscripcion vigente ante la Administracion Federal de Ingresos Publicos
(AFIP).

Inscripcion en el Impuesto a los Ingresos Brutos.

La documentacién que acredite los extremos legales, cuando se pretenda
la aplicacién de las preferencias previstas por el articulo 22 de la Ley
N°13.981 y su Decreto Reglamentario N°59/19.

Las constancias y certificaciones exigidas por el pliego de contratacion
para la contratacion especifica (indicarlas en cada caso, por ejemplo:
certificacion de visita de obra).

9. Lugar de Entrega

Los bienes deberan ser entregados en forma trimestral en los edificio del Ministerio
Publico del Departamento Judicial de Azul. Debiéndose contactar previamente para
coordinar la entrega con la Delegacion de Administracién al Tel: 2281 433082

10. Plazo de Entrega

El servicio de control de plagas debera entregarse en un plazo de enero a diciembre
de 2025 a partir de la recepcidn de la correspondiente Orden de Provision y/o de la
firma del Acta u Orden de Inicio de Servicios




11. Defectos de Forma - Desestimacion de Ofertas

No sera subsanable la omisién de presentar el pliego de bases y condiciones
debidamente firmado y la oferta econdmica debidamente formulada y firmada.

Seran subsanables las omisiones insustanciales, en cuyo caso se requerira a los
oferentes las aclaraciones que sean necesarias a fin de subsanar deficiencias
siempre que ello no contravenga los principios generales de igualdad, transparencia
y libre competencia.

Para ello, el oferente podra ser intimado por el Comitente a subsanarlos dentro del
plazo de cinco (5) dias habiles, vencido el cual la oferta sera desestimada sin mas
tramite.

12. Obligaciones del oferente

El oferente debera mostrar, a solicitud de la Delegacién de Administracion, el material
ofrecido. Sera obligacion del oferente indicar las marcas y modelos, en forma clara y
precisa, no aceptandose referencias genéricas al Pliego.

13. Adjudicacion

La adjudicacién debera recaer sobre la oferta mas conveniente en cuanto a precio,
calidad y demas condiciones fijadas en el pliego y las especificaciones técnicas.

Cuando en la oferta mas conveniente no se haya cotizado la totalidad de los bienes
requeridos, el Organismo podra completar dichas cantidades adjudicandole la
cantidad remanente a la/s oferta/s subsiguiente/s en cuanto a menor precio, siempre
que se cumplan las condiciones de calidad técnica solicitadas y demas condiciones

establecidas en el pliego.

Se desestimaran con causa las ofertas de aquellos proponentes que hayan incurrido
en reiterados incumplimientos de sus obligaciones.

El Organismo podra rechazar la totalidad de las ofertas en un todo o en parte, sin
derecho a indemnizacioén alguna, ni invocacioén de fundamentos.

14. Perfeccionamiento del Contrato

El contrato se perfeccionara Gnicamente mediante la notificacién de la respectiva
Orden de Provisidén en forma presencial, por carta certificada o via e-mail al domicilio
electrénico constituido por el proveedor.

15. Fletes

Los fletes, acarreos, carga y descarga correran por cuenta y riesgo del adjudicatario.

16. Forma de entrega

Los bienes seran entregados ajustandose a la forma, fecha, plazos, lugares y demas
especificaciones establecidas en la documentacion que integra este Pliego.
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Los elementos se entregaran bajo remito que detallara las caracteristicas, marca y
modelo del bien provisto o sus componentes

Dicho remito sera firmado, sellado y fechado en el lugar mencionado en el punto 8.

17. Recepcion de los materiales

La recepcion tendra el caracter de provisoria y estara sujeta a verificacion posterior.

18. Recepcion definitiva de los materiales.

La recepcion definitiva del total de lo contratado de acuerdo con la Orden de
Provisién, sera acreditada por el adjudicatario mediante certificado expedido al
efecto.

19. Penalidades y Sanciones

Los oferentes, adjudicatarios y co-contratantes podran ser pasibles de las sanciones
y penalidades establecidas en el art. 24 de la Ley N°13.981 y su Decreto
Reglamentario N° 59/19.

20. Facturas y Pago

Las facturas deberan ser confeccionadas conforme los términos establecidos por la
Administraciéon Federal de Ingresos Publicos y presentadas en original en la mesa
de entradas de la Delegacion de Administracion, sita en calle Olavarria N°529

Alternativamente, podra remitirse la factura electrénica al siguiente mail:
administracion.az@mpba.gov.ar

La factura se debera extender a nombre del Poder Judicial-Ministerio Publico,
CUIT: 30-70721666-9, condicion frente al IVA “no alcanzado”, forma de pago
CONTADO y debera constar:

v -Numero y fecha de la Orden de Provision que corresponda.
v' -Descripcién de los conceptos facturados.

v' -Importe total de la factura.

La factura debera estar acompainada de la siguiente documentacion:

v -Remito/s, en caso de corresponder, que cumplan con las
formalidades previstas por la AFIP debidamente firmado/s por el titular
de la dependencia que haya recepcionado los bienes o el servicio y/o
Acta final de obra.

v’ -Constancia de inscripcion ante la AFIP.




El pago por las contrataciones de bienes y servicios se efectuara dentro de los treinta
(30) dias de la presentacion de la factura y documentacion requerida.

El pago se efectivizara, mediante pago electronico a través de interdepdsito o
transferencia bancaria sobre la cuenta en moneda nacional que los proveedores
deberan tener operativa.

El incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en el presente articulo
impedira el inicio del tramite de pago de la correspondiente factura, hasta tanto se
subsane dicho incumplimiento.




PLANILLA DE COTIZACION

Datos del Pedido de Precios

Numero 46
Ejercicio 2024
Expte PG.SA.AZ-39-24

Datos del Organizsmo Contratante

Denominacion Delegacién de Administracion

Domicilio Calle Olavarria N° 529

Datos oferente

Nombre o Razon Social

CUIT N*:

N° prov del estado

Domicilio Comercial

Domicilio legal

Teelefono/fax

renglon |Cantidad Descripcion P. Unitario |P. Total

Servicio trimestral de desratizacion, desinsectacion y desinfeccion, segin
especificaciones tecnicas en ciudad de Azul, calles: Olavarria 529 -
Colon 886 - Col6n 931 - Belgrano 463 - Belgrano 853 - De Paula 838 -
De Paula 837 - Av. Peron 525

Servicio trimestral de desratizacion, desinsectacion y desinfeccion, segun
especificaciones tecnica en la ciudad de Olavarria, calles: Rufino Fal
2943 - Vicente Lopez 2376

Servicio trimestral de desratizacion, desinsectacion y desinfeccion, segtin
especificaciones tecnicas en Dependencias descentralizadas de: Bolivar
(Olavarria 265 y Las Heras 144) - Gral Alvear (Irigoyen 870 y Alsina
430) - Benito Juarez (Falucho N° 10 y Guemes N°8) - Lamadrid
(Sarmiento 763) - Laprida (Av San Martin 1018) - Las Fores (Av del

3 4|Carmen 681) - Raucn Garralda n°620)

Servicio trimestral de desratizacion, desinsectacion y desinfeccion, segin
especificaciones tecnicas en la ciudad de Tandil, calles: Uriburu 750 -
Uriburu 670- -9 de Julio 1194 - San Martin 931

4 4
TOTAL NETO
Importe Total €n 1a Propuesta, SON PESOS.......coiriiiinrriiieneineee st esesessssesesesssssesesssssesessesessssssssessssssssssessssssssessssseses
{EN1ELTA VIUTNETO) 1viiensesssensasssssssssnsnssssssasnssssssassasnsnssenssnsasaesissssisiisiosisssssiobismmsiin i RS
Tipo:
Importe [s

Importe de la Garantia de Oferta, son PESOS

la formulacion de la presente cotizacion implica el conocimiento y aceptacion del Plieggo de Bases y Condiciones
Generales y Particulares, Planos y especificaciones técnicas

Firmay Sello del Oferente Fecha
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ANEXO Il

PLANILLA MODELO PARA LA CONSTITUCION DE DOMICILIO ELECTRONICO

En mi caracter de (1) de la persona humana/persona
juridica (2), CUIT N° (3), con
domicilio legaL en (4) de la ciudad de

, constituyo domicilio electrénico en la siguiente

direccion de correo electronico:

Las notificaciones de la Delegacion de Administracion del Departamento Judicial
AZUL del Ministerio Publico — Poder Judicial de la Pcia de Buenos Airesrealizadas en

el domicilio electrénico indicado, seran validas y plenamente eficaces.

Dejo expresa constancia que mi parte renuncia expresamente a oponer —en sede
administrativa o judicial— defensas relacionadas con la inexistencia de firma olégrafa en

los actos administrativos y/o documentos notificados en el mismo.

Lugar y fecha

Apellido y nombres del presentante:

Documento de |dentidad: Tipo: N°

CUIL/CUIT:

Domicilio

(1) Titular, o en su defecto, representante legal, apoderado, responsable,
administrador, tutor, sindico, etc.

(2) Apellido y nombres, razén social o denominacion del proveedor.

(3) CUIT del proveedor.

(4) Domicilio legal del proveedor
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ANEXO |
DOCUMENTACION OBLIGATORIA A PRESENTAR

El oferente debera presentar en tamafio A4, respetando el siguiente indice y
separacion por caratulas con todas sus hojas firmadas por el responsable de la empresa
la siguiente documentacion. Detras de cada caratula debera ubicar toda la

documentacion requerida ordenada segun los items solicitados y que abajo se detallan.

Documentacion a presentar al momento de cotizar:

1. Razén Social y Clave Unica de Identificacion Tributaria (CUIT).

2. Certificado del Ministerio de Desarrollo Agrario.

3. Apellido, Nombre y nimero de matricula habilitante del responsable del
Servicio de Higiene y Seguridad en el Trabajo, presentando constancia de pago
de dicha matricula al afio en curso. Asimismo, debera presentar copia del contrato o
convenio que liga a dicho profesional con la empresa. En caso de no contar con este
ultimo, debera presentar una nota como declaracion jurada, en la que conste dicha
relacion contractual.

4. Debera presentar ACTA DE SERVICIO, el cual contenga como minimo los
siguientes requisitos: datos de la empresa que realiz6 el servicio - razon social, y
namero de teléfono-, Habilitacion MAA, fecha, dependencia y/o lugar, servicio
realizado, N° de acta de servicio, dosis y droga aplicada, teléfonos de emergencia o
centros de toxicologia, firma y aclaracion del técnico aplicador y firma y sello de la
persona que recibe el servicio junto con el sello de la dependencia en donde se
aplico.

5. Se debera presentar una Memoria Descriptiva del Servicio, que incluira

dosificacion de los productos a utilizar para cada rubro: desratizacion, desinsectacion
y accién contra otras plagas (retiro de murciélagos, palomas, alacranes, etc.).
Asimismo, la contratista debera consignar en su propuesta la cantidad de personal,
equipamiento a emplear (maquinas, herramientas, recipientes) y el procedimiento a

desarrollar, incluyendo un plan de trabajo con frecuencias del servicio.




Documentacion a presentar una vez adjudicada la firma:

6. Seguro de Responsabilidad Civil Comprensiva, por un monto no menor a $
50.000.000,00 (Cincuenta millones de pesos).

7. Datos de la firma en hoja membretada, la misma debera contener como minimo:
correo electronico, teléfono, teléfonos celulares de contacto, datos de supervisores

ylo jefes de servicio (nombre, apellido y numero de contacto).

8. Copia que acredite la contratacion de una Aseguradora de Riesgos del Trabajo
(ART) pdliza actualizada -listado del personal-, en caso de ser monotributista
Seguro de Accidentes Personales por un monto no menor a $ 30.000.000,00

(Treinta millones de pesos)."

9. Legajo Técnico que incluya la siguiente documentacion:

a) Procedimiento de Trabajo Seguro (PTS), visado por la ART correspondiente.

b) Constancia de entrega de EPP y ropa de trabajo, rubricadas por el personal.
(Resolucién SRT N° 299/11).

b.1- En caso de constituirse como empresa unipersonal, debera presentar una

declaracién jurada en donde manifieste los elementos de seguridad a utilizar junto con

el nombre y matricula del profesional que lo asesord. En la misma DDJJ debera

constar que podra dar respuesta en tiempo, forma y recurso humano a los trabajos

solicitados (programados y urgentes).

c¢) Plan Anual de Capacitaciones (con el temario en materia de higiene y seguridad).

d) Constancias de Capacitaciones brindadas al personal con fecha no menor a 6
meses de antelacion a la licitacidon, ademas deberan estar rubricadas por los
trabajadores y el profesional del servicio de higiene y seguridad, de acuerdo a la
Ley N° 19587/79 Art. 5 inciso K; y su Decreto Reglamentario N° 351/79, articulos
208, 209, 210, 211, 212, 213.

10. La firma que resultard& ADJUDICADA, debera presentar las HOJAS DE
SEGURIDAD de los productos a utilizar, entregadas por su fabricante. Asimismo, los
certificados de aprobacién de dichos productos por la ANMAT (Administracion

Nacional de Medicamentos, Alimentos y Tecnologia Médica).
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Direccién General de Sanidad

11. Sin perjuicio de la presentacion en formato papel en el expediente que tramite la
contratacion. La firma debera presentar toda la documentacion requerida en formato

digital, al correo electronico del responsable de higiene y seguridad del

Departamento Judicial correspondiente a saber:

Departamento
Nombre y Departamentos .
Correo electrénico . Judicial de
Apellido Judiciales a cargo .
Asiento
Bahia Blanca,
o ) Trenque Lauquen y | Bahia Blanca
Cecilia Montero cecilia.montero@pjba.gov.ar -
zu
Mercedes y
Moreno-Gral Mercedes
David Imbrenda david.imbrenda@pjba.gov.ar .
Rodriguez
Lomas de Zamora,
Diego . ) . La Matanza, | Lomas de
. diego.roccatagliata@pjba.gov.ar
Roccatagliata Quilmes y | Zamora
Avellaneda-Lanus.
) San  Nicolas y
Facundo Vendrell | fvendrell@pjba.gov.ar San Nicolas
Zarate Campana
Luis Santiago | | . . Mar del Plata,
) luis.belderrain@pjba.gov.ar Mar del Plata
Belderrain Necochea y Dolores
Monica Capurelli monica.capurelli@pjba.gov.ar Pergamino, Junin. Pergamino
, San Isidro, Morén y
Omar de La llera omar.delallera@pjba.gov.ar ) San Isidro
San Martin.
Maricel Ramirez
Juan M. Cerda
i coord-syh-
Homero Villafaiie La Plata La Plata
) dgs@jusbuenosaires.gov.ar
Victor H. Castro
Ismael M. Romero

VILLAFANE

Firmado digitalmente por
VILLAFANE Homero Esteban

Fecha: 2024.05.22 09:36:50
Homero Esteban




Ref.: Orden de Compra N° /202
Expte. /Licitacién P. N°

=l R[]0 1= [o [ [ ——————— , siendo las ......... hs. del dia

BE o [ QA —— del afio 202__, se reunieron en el Area de Seguridad e
Higiene, el encargado de la misma con el titular de la firma con la razén social
con el objeto de dar inicio a las

actividades del servicio de desinsectacion, desratizacion y accion contra otras
plagas, en el ambito de los edificios correspondientes a la Jurisdiccion de la
................................................... del Departamento Judicial

Sin perjuicio de lo expresado en las especificaciones técnicas sera
responsabilidad de la empresa adjudicataria:

e Dar estricto cumplimiento a todos los puntos consignados en las
especificaciones técnicas elaboradas por la Coordinacion de Seguridad e
Higiene, perteneciente a la Direccion General de Sanidad de la Suprema Corte
de Justicia, provincia de Buenos Aires.

o Debera priorizar las tareas solicitadas en el Poder Judicial, dando
respuesta en el dia correspondiente de solicitado el servicio.

e Debera presentar el cronograma de actividades dentro de los 5
dias habiles el cual contendra los siguientes datos: nombre de la dependencia,
direccion, localidad, superficie en metros cuadrados, teléfono de contacto y
nombre del agente/ funcionario con el cual coordiné el trabajo.

e Coordinara las tareas a realizar con el responsable de cada

dependencia a tratar. En caso de no poder comunicarse con dicha dependencia,
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Direccién General de Sanidad

debera concurrir al inmueble, quedando en claro que bajo ningun concepto el

encargado de Seguridad e Higiene coordinara dichos trabajos. En el caso de no

presentar acta de servicio de alguna dependencia debera presentar la debida

carga probatoria para su posterior conformacion.

o Debera presentar ante el Area de Seguridad e Higiene las actas

de servicio completas segun las especificaciones técnicas en un plazo no

mayor de 15 (quince) dias de finalizado el trimestre/periodo. En caso de no

presentar el acta de servicio ni informe técnico de no realizacion del mismo se

considerara como trabajo no realizado.

Nombre completo del representante de la empresa:

Firma

DNI

Nombre completo del responsable de Area de Seguridad e Higiene:

Firma

Se firman tres ejemplares de un mismo tenor.

DNI




EMPRESA:

D ORI A\ AD Q):
ACTA DE SERVICIO N°:

FECHA y HORA:

ASUNTOS AGRARIOS N°:

logo empresa LUGAR:
, DIRECCION:
MATRICULA EN MINISTERIO DE LOCALIDAD:

TELEFONO EMPRESA:

CORREO ELECTRONICO:

PAGINA WEB:

ok

PROHIBIDO INGRESO DESDE:
HASTA

HS.

DESINSECTACION

HS.

NOMBRE | COMPOSICION/ - NOMBRE COMPOSICION/
COMERCIAL | RESIDUALIDAD |APLICADO | comerciAL | REsIDUALIDAD |APLICADO
DESINFECCION
NOMBRE | COMPOSICION/
COMERCIAL | RESIDUALIDAD | APLICADO
OTROS FORMA DE APLICACION:
Firmay
aclaracion de | Firma, aclaracion y sello de la
aplicador dependencia

EN CASO DE EMERGENCIAS LLAMAR A:
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limli-(—-nGS &-t‘ih—i(;\s
PR- 0010 Versién 00-2024 | Procedimiento para el servicio de control de plagas Pagina1de9

1- OBJETIVO : T

Establecer el procedimiento y los requerimientos minimosrqué déﬁén cumpl“i'r los
prestadores del servicio, que eventualmente, podrian suministrar los servicios para el
control de plagas en las Dependencias del Poder Judicial, todo ello con el fin de dar
cumplimiento a la Resolucién N° 753/10 jurisdiccion Ministerio Publico y a la Resolucion
N° 602/10 jurisdiccién Administracion de Justicia, independientemente de cualquier otra

normativa vigente de orden Municipal, Provincial y/o Nacional, etc.

2-  ALCANCE ; - ,
El presente tiene alcance para todas las superficies de los edificios pertenecientes a la
Jurisdiccion Ministerio Publico y Administracion de Justicia de la Suprema Corte de

Justicia, provincia de Buenos Aires, en sus respectivas dependencias.

3- DEFINICIONES/ ABREVIATURAS

* DGS: Direccién General de Sanidad.

= EPP: Elementos de Proteccion Personal.

= CONTRATISTA: Empresa prestadora del servicio de control de plagas.

» PLAGAS: “Son aquellas especies implicadas en la transferencia de enfermedades
infecciosas para el hombre y el dafio o deterioro del habitat y del bienestar urbano,
cuando su existencia es continua en el tiempo y estd por encima de los niveles
considerados de normalidad”. Se entiende por “nivel de normalidad” un concepto mas
actual como es el “umbral de tolerancia”, que es el limite a partir del cual la densidad de
poblacion que forma la plaga es tal que sus individuos pueden provocar problemas

sanitarios o ambientales, molestias, o bien, pérdidas econémicas.

4- RESPONSABILIDADES : L =

1. De la empresa contratista:
= Es responsabilidad de la contratista garantizar la ausencia total de plagas en todas

las dependencias descriptas en el listado de inmuebles adjunto al contrato en cuestion.




= Mediante la visita al inmueble, previa a la contratacion, la contratista se adjudica la
responsabilidad de conocer las dependencias a tratar.

» Es responsabilidad de la contratista, confeccionar y presentar al responsable de
Seguridad e Higiene, en el plazo de 5 (cinco) dias habiles luego de firmada el Acta de
Inicio de Actividades, un cronograma de trabajo estableciendo los siguientes
requisitos minimos: dependencia, direccién, localidad, superficie en metros
cuadrados, teléfono de contacto, correo electronico de la dependencia y nombre
del agente/funcionario con el cual se coordin6é el trabajo, fecha y hora de

ejecucion. Dichos datos surgiran de la visita de obra y/o en la correspondiente

declaracion jurada, en la cual manifieste el conocimiento de las dependencias.

Dicho cronograma debera ser de estricto cumplimiento, a excepcién de casos de

fuerza_mayor y/o por disposicion superior, los cuales deberan ser notificados

fehacientemente al responsable de Sequridad e Higiene.

» La empresa adjudicataria debera coordinar las tareas a realizar con el responsable
de cada Dependencia. En caso de no poder comunicarse con dicha dependencia,
debera agotar todas las instancias para coordinar el servicio (llamados telefénicos,
correos electrénicos, etc.) concurriendo, llegado el caso, al inmueble a tratar, quedando
en claro que bajo ningln concepto el encargado de Seguridad e Higiene coordinara
dichos trabajos.

= En caso de incumplirse el cronograma pactado por situaciones ajenas a la empresa
adjudicataria, ésta debera, con no menos de 3 (tres) dias habiles de anticipacion,
informar al responsable de Seguridad e Higiene acerca de la reprogramacién del
servicio, consignando dia, horario y responsable de la dependencia con el cual se pacté
el respectivo cambio.

= Por ultimo, la Empresa adjudicataria debera presentar una constancia, la cual
contenga los siguientes datos: Razén Social de la empresa, Nombre, Apellido y Numero
de CUIL o DNI de las personas que realizaran los trabajos (deberan presentar su DNI),
a efectos de corroborar la identidad de los mismos. Cabe sefalar que, una vez
presentada dicha constancia, el responsable del Area de Seguridad e Higiene realizara
la autorizaciéon correspondiente a la empresa, que se entregara al momento de la firma

del Acta de Inicio de Actividades. Dicha constancia debera presentaria el proveedor
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= cada vez que acuda a alguna dependencia ante requerimiento del personal judicial
o guardia policial.

» En caso de ser requerido por el responsable del Area de Seguridad e Higiene, la
firma debera presentar por escrito un informe detallado de la situacion observada y/o

requerida, dentro del periodo que dicho responsable considere necesario.

2. Del responsable de Higiene y Sequridad:

*  Controlar la documentacién técnica presentada por la/s firma/s efectuando el informe
técnico econdémico correspondiente.

=  Confeccionar informes en caso de detectar incumplimientos por parte de la firma —en
caso de corresponder-.

*  Prestar conformidad de los servicios —en caso de corresponder-. Se debera realizar
por oficio a la Secretaria de Administracion indicando si la empresa cumplié ¢ no, el
motivo del incumplimiento, el departamento judicial correspondiente, el nimero de

contrato o licitacién, de remito y de actas de servicio, todo ello del periodo efectuado.

3. De Intendencia y/o quardia policial

* En caso de corresponder, acompaiiar a la empresa hasta las dependencias a tratar.

5- DESARROLLO ;
1-  En todo momento, la contratista debera ejecutaf las tareas respetando las reglas
del buen arte, evitando entorpecer el normal desenvolvimiento del servicio y cumpliendo

en un todo acuerdo con el desarrollo requerido, obrante en el presente procedimiento.

2- Los lugares de aplicacion seran los detallados en el listado de inmuebles

suministrado por Arquitectura, previamente evaluados por la contratista.

3- Las aplicaciones de control de plagas, se deberan llevar a cabo con postericridad
a las 14:00 hs. En caso de que los trabajos no afecten al desarrollo normal de la

dependencia o en casos de fuerza mayor, podran (previo acuerdo con los titulares),




realizarse en otro horario.; previo acuerdo fehaciente con el titular de la dependencia o
la persona que este designe y notificado al area de Seguridad e Higiene

correspondiente.

4-  Se deja constancia que, independientemente de la secuencia pautada, en casos
que se requiera la presencia de la firma con caracter de MUY URGENTE, el
adjudicatario debera dar respuesta dentro de la jornada laboral (de 8:00 a 14.00 horas
en el mismo dia de solicitado el trabajo) al servicio requerido por el responsable de
Seguridad e Higiene, y concurrir las veces que sean necesarias ante un recrudecimiento
de la plaga hasta lograr su efectivo control, sin que ello signifique modificacion alguna

en el precio pautado.

5-  En aquellas situaciones donde se requiera intervencion de manera URGENTE, la
empresa adjudicataria debera presentarse y dar respuesta dentro de las 24 horas de
solicitado el trabajo. En caso de ser requerido por el responsable de Seguridad e

Higiene la firma elaborara un informe técnico pertinente.

6- En aquellos casos en que los edificios cuenten con gran cantidad de
dependencias deberan ser acompariados por personal de intendencia que le servira de
apoyo logistico para el desplazamiento y dar cumplimiento al cronograma de los
trabajos propuestos, debiendo el adjudicatario, proveer el personal suficiente para la

realizacion de los trabajos, dentro de los horarios y pautas establecido. Luego de
firmada el acta de inicio la firma debera comunicarse con las Intendencias de las

dependencias, previo a la realizacion de cualquier tarea.

7- Los trabajos realizados se deberan certificar mediante una planilla triplicada, que
debera contar minimamente con los siguientes datos: fecha, hora de la realizacion de
los trabajos, dependencia, domicilio, localidad, productos aplicados, concentracion,
residualidad, vencimiento, método utilizado, firma y aclaracién del personal aplicador, y
firma, aclaracién y cargo del personal de la dependencia y/o sello de la Dependencia
afectada, tal y como se detalla en el Anexo | “modelo de acta de servicio”. Si no se

encuentran todos los datos no se conformara el servicio.




USO OFICIAL — JURISDICCION ADMINISTRACION DE JUSTICIA

PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PODER JUDICIAL

PROCEDIMIENTO m “ﬁ

w

PR- 0010 Versién 00-2024 | Procedimiento para el servicio de control de plagas Pagina 5 de 9

w
Dirvecién Genweal de Sawidad Olewccia Grensl de S |

8- Los productos que utilizara la empresa deberan reunir los siguientes requisitos:

Los insecticidas tendran accion rapida o de volteo inmediato, y accién residual a largo

plazo. Con respecto a los rodenticidas o raticidas, presentaran accion letal.

9- LOCALES CRITICOS: En los locales que indique la Intendencia del inmueble y/o

personal designado a tal fin por la dependencia judicial como “criticos”, la empresa

adjudicataria debera tomar medidas especiales tales como otros productos mas
efectivos (para zonas no habitadas), mayor dosificacion, colocacion de equipos de

descarga total, y/o potes de humo, etc., segun criterio del responsable de la firma.

10- RECOLECCION DE ANIMALES: Correra por cuenta de la contratista la
recoleccion y el retiro de la plaga a combatir en el edificio, dando respuesta dentro de la

jornada laboral en que se solicito el mismo, debiendo la contratista retirarlos de los
limites del predio en el dia de haber sido notificado, hasta las 14.00 horas. Cuando
dichos animales queden en entretechos y otros sectores de dificil acceso o cuando
emanen olores desagradables y los mismos no puedan ser retirados, la empresa

debera, mediante el empleo de productos, contrarrestar dicha circunstancia.

11- DESINSECTACION: Se solicita la eliminacion de insectos en general: hormigas,

alacranes, escorpiones, avispas, cucarachas, chinche, polilla, piojos, piojillo del papel,
pulgas, etc. y todo otro aquel insecto, ya sea rastrero y/o volador que prolifere o pueda
proliferar en la dependencia y/o sus parques y jardines, sea visualizado o no mediante

la aplicacion de insecticidas con caracteristicas de volteo inmediato y prolongada accion
residual, en forma pulverizada vehiculizados con agua, metodologia de ultra bajo
volumen (ULV) y/o termo fumigacion, etc... realizando un seguimiento semanal del

mismo hasta lograr el control y/o erradicacion de los mismos.

En el caso de tratarse de un alacran o algun insecto de especie no identificada, la firma
debera recogerlo y realizar el correspondiente informe técnico a efectos de evaluar su

peligrosidad. En el caso que la firma no pueda efectuar dicho informe gestionara

A-l




realizarlo por medio de la entidad que crea conveniente. Luego lo remitira por correo al

responsable de Seguridad e Higiene correspondiente.

En caso de hallarse un ejemplar (alacran, roedor, etc.), correrd por cuenta del
proveedor la recoleccion y retiro. En un plazo de 30 dias de realizado el
correspondiente servicio, debera presentar un informe técnico indicando el espécimen
y la peligrosidad para el ser humano. En el supuesto que la firma no pueda efectuar
dicho informe, gestionara realizarlo por medio de un tercero. Luego lo remitira
escaneado en formato PDF al area de seguridad e higiene solicitante -Ver punto 10 del

Anexo I-.

Por ultimo, en caso de que ya se haya efectuado el servicio correspondiente y ocurra
lo detallado anteriormente, la firma debera realizar un refuerzo en el lugar del hallazgo,

sin que ello signifique modificacién alguna en el precio contratado inicialmente.

12- DESRATIZACION:
Sin perjuicio del servicio de Desratizacion contratado para las tareas que debe

desarrollar la empresa, ante la solicitud del responsable de Seguridad e Higiene, la
firma debera colocar en forma preventiva cajas cebaderas en la dependencia o local
critico a tratar (y el correspondiente calco de seguridad con la leyenda “Cuidado

Veneno”) para monitoreo, en donde personal técnico de la contratista lo recomiende.

En caso de que algun cebo haya sido roido se deberan colocar la cantidad necesaria
por el tiempo necesario hasta garantizar la erradicacion de las plagas (1 mes sin
actividad en los cebos). Los venenos colocados seran inicialmente similares y/o
superiores en caracteristicas y efectividad a los de la marca Rodillén- Storm.

Los edificios que cuenten con dependencias compartidas de Administracion de
Justicia y del Ministerio Publico o Procuracion General, deberan ser coordinados
entre las firmas de las dos administraciones con conocimiento del responsable de
Seguridad e Higiene, de modo que los servicios brindados coincidan en fecha y hora
de ejecucion. Todo ello, con el objeto de mejorar la efectividad del servicio.

En el caso que los edificios cuenten con gran cantidad de dependencias, la firma

debera ser acompafada por personal de intendencia (con quien ya habra coordinado
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anteriormente) que le servira de apoyo logistico para desplazarse, y dar cumplimiento al
cronograma de los trabajos propuestos, debiendo el adjudicatario proveer el personal
suficiente para la realizacion de los trabajos dentro de los horarios y pautas
establecidas. El servicio debera aplicarse en la totalidad de la superficie del inmueble en
cuestién, incluyendo los sectores comunes. El personal de la empresa adjudicataria
debera contar con ropa de trabajo y los elementos de proteccion personal establecidos
por los entes que reglamentan su actividad. Asimismo, debera contar con el recurso

humano en cantidad suficiente para dar respuesta a los trabajos en tiempo y forma.

6- CONFORMACION DE LOS SERVICIOS REALIZADOS

Se debera dejar una constancia en la dependencia tratada otra en poder de la
contratista y la restante debera ser remitida al responsable de Seguridad e Higiene en
original (no fotocopia).

Para una mejor organizacion, sera necesario que se respete el orden establecido en el
cronograma inicial de trabajo y que, en caso de efectuar modificaciones en el mismo, se
informe con la debida antelacién, de ser posible, tanto a la dependencia afectada como
a la Coordinacion de Seguridad e Higiene.

Asimismo, la empresa adjudicataria debera entregar un ACTA DE SERVICIO la cual
contenga como minimo los siguientes requisitos: la fecha, lugar, servicio realizado,
razon social y nimero de teléfono de la Empresa que realiz6 el servicio. La misma se
ubicara en una zona al resguardo y visible al ingreso de cada dependencia.

Para aquellos casos en donde no se pueda ejecutar el servicio programado, la empresa

debera realizar un informe técnico en el cual detalle los inconvenientes de la NO

realizacion vy el contacto responsable con el cual se habia coordinado dicho servicio, en

el mismo, debera adjuntar una fotografia del acceso a la dependencia en donde conste

horario_y fecha. Dicho informe tendra caracter obligatorio y le servira de

instrumento _al responsable de Sequridad e Higiene para la conformacién de los

servicios.




CONTROL DE SEGURIDAD Y CALIDAD

La empresa adjudicataria debera presentar planillas en soporte magnético y en papel,
las cuales deberan ser enviadas por correo electronico al responsable de Seguridad e
Higiene. Las mismas deberan contener un resumen con direcciones, dependencias,
trabajos realizados y sus refuerzos al finalizar el servicio en curso, como asi también
en el caso de este Ultimo debera enviar por correo electrénico copia del acta de
servicio firmada por la dependencia donde conste las tareas que se realizaron,
direccion del inmueble, y fecha de realizaciéon en un plazo de 24 (veinticuatro) horas
con posterioridad a la ejecucién del refuerzo.

Asimismo, el responsable de Seguridad e Higiene se reserva el derecho a realizar, en
cualquier momento y lugar, una inspeccién de la maquinaria, de los elementos de
proteccion personal utilizados y de los productos a colocar a efectos de realizar las
pericias pertinentes.

En caso de no cumplir con los EPP adecuados o con el tratamiento acordado, se
procedera a suspender las tareas, siendo la empresa adjudicataria la responsable de
los dafios y perjuicios que pudiera ocasionar dicha suspension y posterior

reprogramacion.

La empresa adjudicataria debera dar estricto cumplimiento a la normativa legal

vigente en materia de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

El presente procedimiento debera estar rubricado por el responsable de la

firma

7- ANEXOS , »
Anexo | “Documentacion minima obligatoria a presentar pof la contratista”.

Anexo |l “Listado de control”
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8- DOCUMENTOS ASOCIADOS

Documentacion obligatoria a presentar.

9- DOCUMENTOS EXTERNOS RELACIONADOS :
Ley Nacional de Seguridad e Higiené en el Trabajo N° 19587/72.

Decreto de Seguridad e Higiene en el Trabajo N° 351/79.
Ley de Riesgos del Trabajo N° 24.557/95.

10- DESCRIPCION DE CAMBIOS

Version inicial.

11- APROBACION

MOTIVO

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

FECHA

Elaborado:

Revisado:

Aprobado:

VILLAFANE Homero Estepan Fimadsdatamente g

7 -03'00'

¥ VILLAFANE Homero Esteban
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